(Tradugdo)
N.? 13R/C6/DAAG/2010

Instituto Politécnico de Macau
Regulamento de Gestdo das Residéncias de Estudantes

Artigo 1.°
(Ambito de aplicagdo)
O presente Regulamento aplica-se a todos os estudantes que ficam alojados
em residéncias de estudantes (adiante designados abreviamente por
estudantes residentes) do Instituto Politécnico de Macau (adiante designado
abreviamente por IPM).

Artigo 2.°

(Objectivos)
Para gestdo padronizada dos estudantes estudantes, as residéncias devem
proporcionar aos estudantes residentes boas condigdes de estudo e
hospedagem, permitindo a vida em colectividade, garantindo a seguranga dos
estudantes residentes, optimizando assim a gestdo das residéncias de
estudantes do IPM.

Artigo 3.°
(Competéncias)

1. A Divisdo de Gestdo de Estudantes e a Divisdo de Apoio a Administragdo
Geral do IPM sdo as entidades responsdveis pelo cumprimento e
supervisdo deste Regulamento, tendo o direito de intervir em quaisquer
assuntos referentes a residéncias de estudantes do IPM.

2. A Divisdo de Gestdo de Estudantes é a entidade responsdvel pelas
formalidades referentes & distribui¢cdo das residéncias de estudantes e
as formalidades de saida definitiva da residéncia, bem como ao
tratamento dos casos de violagdo disciplinar por estudantes residentes,
sendo designado, por esta Divisdo, pessoal, para tratar especificamente
dos assuntos relacionados com md conduta e violagdo disciplinar por



estudantes residentes.

A Divisdo de Apoio a Administragdo Geral € a entidade responsdvel pelos
trabalhos de coordenagdo da gestdo das residéncias de estudantes,
mantendo contactos, comunicagde e coordenagdo com o Encarregado da
Residéncia (adiante designado abreviamente por Encarregado), que
presta os servigos de gestdo durante as vinte e quatro horas de cada dia,
assegurando os assuntos correntes referentes aos servigos de apoio.

As residéncias de estudantes sdo geridas pela companhia gestora
autorizada pelo IPM.

O Conselho de Gestdo do IPM mantém o direito de interpretagdo e
decisdo final sobre o presente Regulamento.

Artigo 4.°
(Servigos fornecidos nas residéncias)
O Encarregado das residéncias de estudantes é responsdvel pela gestdo e
pelos servigos de limpeza. Para algumas residéncias de estudantes, além
dos servigos supra-mencionados, sdo prestados, ainda, os servigos de
“vigilancia e seguranga”. O Encarregado trata de todos os assuntos
internos das residéncias de estudantes. Se tiverem questdes, os
estudantes residentes deverdo contactar directamente o Encarregado.

Os servigos de limpeza abrangem "limpeza nos lugares comuns” e "limpeza
periddica nos quartos dos estudantes residentes”. O Encarregado
comunicard com antecedéncia a todos os estudantes residentes as datas e
horas de limpeza, para que estes, antecipadamente, guardarem bem os
seus objectos valiosos.

Para adequagdo a situagdo das residéncias de estudantes, o Encarregado
deve fazer rondas de inspecgdo, pelo menos duas vezes por dia, aos
lugares comuns, como por exemplo, cantina, quarto de dgua e chd, sala de
diversdes, quarto de lavar roupa, casas de banho para homens e mulheres,



sala de visitas, cozinha e casas de banho, etc. O IPM designa
periodicamente pessoal para fazer ronda de inspecgdo em toda a drea das
residéncias (incluindo os quartos dos estudantes residentes), com o
acompanhamento do Encarregado, ouvindo pareceres sobre a gestdo das
residéncias, propostos por estudantes residentes, a fim de elevar a
qualidade da gestdo das residéncias de estudantes.

Artigo 5.°
(Formalidades de alojamento)

1. As residéncias sdo atribuidas mediante sorteio a ser efectuado pela
Divisdo de Gestdo de Estudantes. Os estudantes qualificados autorizados
para alojamento em Residéncias de Estudantes do IPM devem comparecer,
no dia fixado, junto ao Encarregado da Residéncia. Os estudantes
residentes devem submeter-se & atribuicdo das residéncias. Caso
pretenda mudar da residéncia, deve apresentar um requerimento escrito
a Divisdo de Gestdo de Estudantes.

2. Os objectos que o IPM fornece duma s vez ao estudante que hospeda
como “estudante residente”, pela primeira vez, na sua residéncia
atribuida pelo IPM, sdo os seguintes: um lengol, uma fronha, uma capa do
edreddo, uma almofada, um edreddo para se usar em quartos com ar
condicionado e um edreddo de algoddo.

Artigo 6.°
(Formalidades referentes a saida definitiva da residéncia)

1. O estudante residente que pretenda sair da residéncia antes do fim do
periodo fixado (excepto a suspensdo das actividades lectivas e a
desisténcia do curso), é obrigado a apresentar a Divisdo de Gestdo de
Estudantes uma carta de autorizagdo, escrita pelos seus pais/tutor,
devendo esta merecer a autorizagdo desta Divisdo.

2. O estudante residente que pretenda sair definitivamente da residéncia,
terd de concluir todas as formalidades necessdrias, abandonando a
residéncia, até o dia fixado pelo IPM.



3. O estudante residente, apds preencher claramente o formuldrio
"Requerimento de Saida da Residéncia de Estudante” (adiante designado
abreviamente por RSRE), deve tratar as formalidades referentes a saida
definitiva da respectiva residéncia junto do Encarregado da Residéncia,
nas horas normais de expediente. O RSRE é levantado na Divisdo de
Admissdo, Matricula e Inscricdo de Alunos, ou na Divisdo de Gestdo de
Estudantes, ou impressa a aprtir da pdgina electrénica do IPM.

4. O estudante residente, quando sair definitivamente da residéncia, deverd
guardar bem os seus materiais e objectos particulares, incluindo a
devolugdo ao Encarregado, de todos os equipamentos residenciais
pertencentes ao IPM, e depois, o Encarregado da Residéncia
inspeccionard o estado de conservagdo destes equipamentos. Se tiverem
quaisquer danos, estragos ou perdas, provocados na residéncia de
estudante residente, o Encarregado deverd esclarecer no RSRE os
respectivos conteldos. A Divisdo de Apoio d Administracdo Geral,
segundo os dados do RSRE, emitird ao estudante residente o “Aviso de
Indemnizagdo”. O estudante residente deverd pagar e liquidar todas as
despesas de indemnizagdo no Servigo de Contabilidade e Tesouraria, de
acordo com esse Aviso. O recibo do pagamento das indemnizagdes deverd
ser entregue ao Encarregado, devendo este assinar, como testemunha, no
RSRE. Caso contrdrio, as despesas de indemnizagdo serdo deduzidas na
"caugdo de alojamento” do respectivo estudante residente. O estudante
residente tfambém poderd incumbir outro estudante residente, de pagar
todas as indemnizagdes, se for necessario.

5. Apés a conclusdo do procedimento acima mencionado, o estudante
residente deverd entregar, a Divisdo de Gestdo de Estudantes, o RSRE, e
serd essa Divisdo que acompanharad os assuntos referentes a devolugdo ou
dedugdo da "caugdo de alojamento” do respectivo estudante residente.



Artigo 7.°
(Gestdo dos equipamentos das residéncias de estudantes)
1. Todos os estudantes residentes devem estimar os bens publicos das
residéncias, usando, de forma correcta, os equipamentos das residéncias,
ndo podendo alterd-los sem autorizagdo prévia.

2. Os estudantes residentes sdo obrigados a pagar as despesas com dgua,
energia eléctrica/gds, e lavagem/secagem de roupa, dos seus quartos.

Artigo 8.°
(Regime disciplinar dos estudantes residentes)
1. Para evitar a propagagdo das doengas contagiosas nas residéncias de
estudantes, cada estudante residente tem a responsabilidade de manter
o ar fresco e a higiene ambiental da sua residéncia de estudantes.

2. Os estudantes residentes devem usar, de forma correcta, os
equipamentos das residéncias. Caso seja provocado qualquer dano evitdvel,
deverd ser paga a respectiva indemnizagdo. Os valores de indemnizagdo
podem ser consultados na tabela "Pregos de Indemnizagdo sobre os
Eventuais Danos ou Estragos dos Equipamentos nas Residéncias de
Estudantes”.

3. E ferminantemente proibido praticar qualquer acto ilegal ou imoral nas
residéncias de estudantes. E expressamente proibido, em qualquer parte
das dreas e espagos das residéncias, fumar, fazer distdrbios ou algazarras,
usar bebidas alcodlicas, provocar disturbios/criar problemas, jogar
(incluindo os jogos de mah-jong ou de pdquer) e lutar, etc. As respectivas
infracgdes serdo seguidas e tratadas pela Divisdo de Gestdo de Estudantes,
conforme o respectivo regulamento disciplinar deste Instituto.

4. Os estudantes residentes devem regressar as suas residéncias antes das
11:30 da noite. Caso pretenda passar a noite fora da residéncia, o
respectivo estudante residente deverd apresentar, com antecedéncia, o
seu pedido escrito ao Encarregado. Se regressar tarde, o respectivo



estudante residente deverd informar, oralmente ou mediante o “curto
recado de telemdvel”, o Encarregado, devendo este registar todos esses
dados informados. Para os actos de “passar a noite fora da residéncia” ou
“regressar tarde”, a praticar por estudantes residentes, o respectivo
estudante deve apresentar ao Encarregado, com antecedéncia, uma carta
de concordancia dos seus pais/tutor (excepto as férias escolares de Verdo,
as férias da Pdscoa, e as férias do Ano Novo Lunar). Em caso de necessitar,
frequentemente, de “passar a noite fora da residéncia” ou “passar a hoite
fora da residéncia por causa de exames”, o respectivo estudante residente
deve apresentar, com antecedéncia, mediante telefax, ao Encarregado,
uma carta de concordancia dos seus pais/tutor, para confirmar todos
esses actos.

5. O periodo normal para fazer chamadas (mesmo no fim de semana e nos dias
feriados) é das 09:30 as 11:30 de cada noite. Em caso de auséncia de
estudantes residentes durante esse periodo, estes, apés o seu regresso as
residéncias, devem telefonar ao Encarregado para o informar da sua
presenga, sendo tudo registado pelo Encarregado. Depois de fazer
chamadas, os estudantes residentes ficam proibidos de sair das
residéncias. Caso contrdrio, o respectivo acto serd considerado um acto de
infracgdo disciplinar.

6. Todas as visitas tém de ser autorizadas pelo Encarregado, com
antecedéncia, e realizadas, apenas, das 09:00 da manhd, ds 11:00 da noite,
em condigdes de ndo incomodar outros estudantes residentes. Podem ser
autorizadas, apenas, as visitas dos pais/tutor dos estudantes residentes,
ds residéncias de estudantes, e as visitas dos outros visitantes sé podem
ser realizadas em dreas comuns, ndo sendo permitido aos visitantes
passar a noite em qualquer residéncia dos estudantes.

7. Os estudantes residentes, ficam expressamente proibidos de enfrar em
residéncias de estudantes de género diferente. Também ndo é permitido
a nenhum estudante residente conceder alojamento ou passar noite no
seu quarto (ou noutro) a quaisquer pessoas ndo residentes.



8.

Ndo € permitido duplicar a chave/cartdo inteligente de residéncia, sem
autorizagdo. Os estudantes residentes ndo podem alterar, por conta
prépria, a disposigdo e localizagdo original das mobilias e equipamentos
das residéncias, sem autorizagdo prévia.

Deve ser mantida a limpeza das residéncias, ndo langando ou deixando lixo
fora dos recipientes apropriados. Para manter a limpeza e a seguranga da
residéncia, € expressamente proibido cozinhar nos quartos.

10. Devem prestar muita atengdo a questdo do “uso de electricidade em

11.

12

13.

seguranga”. No caso de adquirirem os aparelhos eléctricos de alta
poténcia, o respectivo estudante residente deve apresentar ao
Encarregado um requerimento escrito, e esses aparelhos sé podem ser
usados apds ter autorizagdo da Divisdo de Apoio a Administragdo Geral.
Os aparelhos eléctricos e pegas hecessdrias usados pelos estudantes
residentes devem cumprir os respectivos normas de seguranga. Em caso
de avaria no fornecimento de energia eléctrica a residéncias ou qualquer
parte destas, causada pelo uso de aparelhos e pegas eléctricos que ndo
correspondam as hormas, todas as despesas com reparagdo serdo pagas
pelo respectivo estudante residente.

Ndo € permitido garatujar ou colar/afixar algo em portas. E
expressamente proibido criar qualquer animal de estimagdo ou animal
doméstico nas residéncias de estudantes.

.Devem vestir-se de forma apropriada nos lugares publicos da drea das

residéncias.

Devem guardar bem os objectos de valor e dinheiro em numerdrio.

14. Devem fechar as torneiras e as janelas, apagar a luz e desligar o gds,

quando sairem das residéncias.



Artigo 9.°

(Emergéncia)
As ocorréncias inesperadas incluem: Incéndio, intoxicagbes, doengas
graves, ferimentos e mortes, drogas, intervengdo de seitas secretas,
prejuizos causados por material de construgdo, cortes de dgua e
electricidade, calamidades naturais e artificiais, roubos, violéncias de
alunos, assédio sexual, actos contra a liberdade pessoal e outras
emergéncias.

Em caso de incéndio ou acidentes inesperados, devem avisar
imediatamente o Encarregado da Residéncia. E para as situagées graves,
devem avisar rapidamente a policia. A Divisdo de Apoio & Administragdo
Geral e a Divisdo de Gestdo de Estudantes intervirdo e fratardo estes
casos de acordo com a respectiva orientagdo interna de trabalho.

E fixado em cada residéncia de estudantes um mapa chamado "Rotas de
Fuga". Os estudantes residentes devem sempre prestar atengdo ds
localizagdes das saidas de emergéncia e das escadas de incéndio, a fim de
poderem sair velozmente do local, em caso de incéndio.

Em caso de doengas agudas de qualquer um dos estudantes residentes,
podem informar o Encarregado, a fim de facilitar ao doente a ida ao
médico. Caso a doenga seja confirmada como doenga infecciosa, devem
informar imediatamente o Encarregado, a fim de tomar as medidas
necessdrias.

Artigo 10.°
(Caugdo de residéncia)
Os estudantes residentes sdo obrigados a pagar caugdo de residéncia,
além do pagamento da propina. O valor da caugdo ¢ $1.030,00 patacas.
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Artigo 11.°

(Sangoes)
Para cumprir eficazmente o Regulamento de Gestdo das residéncias de
estudantes do IPM, é aplicado, nas residéncias de estudantes, o
"Regulamento de dedugdo de valores”.

De acordo com este Regulamento, cada um dos estudantes residentes tem,
no cada ano lectivo, dez "valores bdsicos"”. O ndo cumprimento do presente
Regulamento implica a dedugdo de valores bdsicos. Os pormenores deste
Regulamento sdo os seguintes:

Pelo ndo cumprimento do ndmero 1 do artigo 7.° do presente
Regulamento determina a dedugdo de um valor;

Pela ndo apresentagdo, por trés veses, do pedido escrito ao
Encarregado, devido a regressar tarde, de acordo com o nimero 4 do
artigo 8.° do presente Regulamento, determina a dedugdo de um valor;

Pela ndo apresentagdo, por uma vez, da carta de concordancia dos
pais/tutor do respectivo estudante residente, de acordo com o
nimero 4 do artigo 8.° do presente Regulamento, para o acto de
"passar a noite fora da residéncia”, determina a dedugdo de um valor;

Pela ndo cumprimento do nimero 5 do artigo 8.° do presente
Regulamento, em caso de saida da residéncia de estudantes, por trés
veses, depois de fazer chamadas, determina a dedugdo de um valor;

Pelo ndo cumprimento, por trés veses, do nimero 6 do artigo 8.° do
presente Regulamento, sobre as actividades de visita as residéncias
de estudantes, determina a dedugdo de um valor;

Pelo ndo cumprimento, por uma vez, do nimero 3 do artigo 8.° do
presente Regulamento, determina a dedugdo de um valor;



(7) Pelo ndo cumprimento, por uma vez, do nimero 7 do artigo 8.° do
presente Regulamento, determina a dedugdo de um valor;

(8) Pelo ndo cumprimento, por uma vez, de qualquer um dos outros
dispostos no artigo 8.° do presente Regulamento, determina a dedugdo
de um valor;

(9) Destruigdo, por uma vez, de bens/instalagdes das residéncias de
estudantes, serd deduzido trés valores.

3. As sangdes aplicadas, para adqequagdo ao “"Regulamento de dedugdo de
valores”, sdo as seguintes:

(1)  No caso de ser deduzido um total dez valores (= 10 valores), no final de
ano lectivo, o respectivo estudante residente perderd, no ano lectivo
seguinte, o direito de pedir a mudanga da residéncia de estudantes;

(2) No caso de ser deduzido um total de mais de dez valores, mas menos
de vinte valores ( > 10 valores / < 20 valores), no final de ano lectivo, o
respectivo estudante residente perderd, no ano lectivo seguinte, o
direito de alojamento em qualquer residéncia de estudantes do IPM;

(3) No caso de ser deduzido um total de vinteou mais de vinte valores ( =
20 valores), no final de ano lectivo, o respectivo estudante residente
perderd, daqui em diante, o direito de alojar em qualquer residéncia de
estudantes do IPM.

4. Para cumprimento do presente Regulamento, todos os estudantes
residentes té€m a responsabilidade de ler e conhecer perfeitamente o
conteldo deste Regulamento. O ndo cumprimento do presente
Regulamento implica as sangdes supra-mencionadas, que serdo informadas,
ao respectivo estudante residente, de forma escrita, pela Divisdo de
Gestdo de Estudantes. Além disso, o IPM comunicard os pais/tutor do
respectivo estudante residente, sendo registado esse acto no processo
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individual do respectivo estudante residente, tendo o IPM o direito de
inquirir sobre as eventuais responsabilidades causadas pela infracgdo ao
presente Regulamento.

Artigo 12.°
(Omissdes e revisdo do presente regulamento)
As dlvidas e omissdes que surjam na aplicagdo do presente regulamento
serdo resolvidas mediante deliberacdo do Conselho de Gestdo do IPM. O
presente regulamento poderd ser revisto sempre que for necessadrio.

Artigo 13.°
(Entrada em vigor)
O presente Regulamento foi aprovado pelo Conselho de Gestdo do IPM, em
23 de Agosto de 2010, e entra em vigor em 1 de Setembro de 2010, sendo
revogada hesta data o Regulamento n.° 18R/C6/DAAG/2009, aprovado
pelo Conselho de Gestdo do IPM em 10 de Agosto de 2009.

Aos 23 de Agosto de 2010, no Instituto Politécnico de Macau
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